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Российская Федерация

Свердловская область

Глава муниципального образования

Баженовское сельское поселение

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От         .2020г.                                                   №                                              
с. Баженовское                                                                             

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории на территории муниципального образования Баженовское сельское поселение» 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  Градостроительным кодексом Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки Баженовского сельского поселения, руководствуясь Уставом Баженовского сельского поселения, Постановлением главы муниципального образования Баженовское сельское поселение от 06.12.2018 № 172 "Об утверждении Порядка разработки,  утверждения и проведения экспертизы  административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Баженовское сельское поселение",
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории на территории Баженовского сельского поселения» (Прилагается).

2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Вести Баженовского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования Баженовское сельское поселение в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Баженовское сельское поселение                        _____________________                   Л.Г. Глухих
Утвержден

Постановлением Главы

муниципального образования

Баженовское сельское поселение

от         2020г. № 
Административный регламент
  предоставления муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории на территории Баженовского сельского поселения»

Раздел 1. Общие положения

1.1 Предмет регулирования административного регламента

1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории на территории Баженовского сельского поселения» (далее - Административный регламент)  определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации муниципального образования Баженовское сельское поселение (далее по тексту регламента – Администрация), а также порядок взаимодействия Администрации, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги утверждение документации по планировке территории на территории Баженовского сельского поселения.
1.2 Круг заявителей
1.2.1 Муниципальная услуга предоставляется:

1) юридическим или физическим лицам, по результатам обращения которых, администрацией МО Баженовское сельское поселение принято решение о разработке документации по планировке территории;

2) заинтересованным лицам, указанным в ч. 1.1 ст. 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, которые осуществили подготовку документации по планировке территории в соответствии с требованиями, указанными в ч. 10 ст. 45 указанного Кодекса, и направили ее для утверждения в администрацию МО Баженовское сельское поселение, в том числе представителям указанных лиц (далее - заявители).

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги
1.3.1
Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно специалистами Администрации МО Баженовское сельское поселение при личном приеме и по телефону, а также через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и его филиалы, при условии заключения соглашений о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.
Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных  телефонов и адрес электронной почты Администрации МО Баженовское сельское поселение размещены на официальном сайте Администрации МО Баженовское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://bajenovskoe.ru).

Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов и адрес электронной почты Байкаловского отдела ГБУСО "МФЦ" размещены на официальном сайте Администрации МО Баженовское сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://bajenovskoe.ru), на Едином портале государственных услуг (https://www.gosuslugi.ru/).

1.3.2
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной муниципальной информационной системе «Единый портал государственных услуг (функций)» (далее – Единый портал), на официальных сайтах в сети Интернет и информационных стендах Администрации, на официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредственно специалистами Администрации при личном приеме, а также по телефону.
1.3.3
Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

1.3.4
При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные служащие Администрации должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально – делового стиля речи.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги

2.1.1 Наименование муниципальной услуги – " Утверждение документации по планировке территории на территории Баженовского сельского поселения ".

2.2 Наименование  органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1 Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования Баженовское сельское поселение. 

2.3 Наименование органов власти и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.3.1 Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом органа местного самоуправления.
2.4 Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.4.1 Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) принятие решения об утверждении документации по планировке территории (в виде постановления Главы муниципального образования Баженовское поселения об утверждении документации по планировке территории);

2) принятие решения об отказе в утверждении документации по планировке территории (в виде мотивированного отказа об утверждении документации по планировке территории).
2.5 Срок предоставления муниципальной услуги

2.5.1 Срок предоставления муниципальной услуги в течение пяти месяцев со дня поступления соответствующего заявления.
2.5.2 Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории с пакетом документов, указанных в п. 2.7.1,.2.7.2, 2.7.3 настоящего Административного регламента.
2.5.3 При обращении заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов в Администрацию.
2.6 Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги
2.6.1 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте Администрации МО Баженовское сельское поселение в сети «Интернет» по адресу: http://bajenovskoe.ru  и на Едином портале https://www.gosuslugi.ru/.
2.7 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем


2.7.1 Заявитель подает на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию  или через МФЦ, либо направляет в указанные органы посредством почтового отправления (с уведомлением о вручении) или Единого портала заявление о  принятии решения о подготовке документации по планировке территории (далее - заявление), содержащее следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

2) наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) предложение о подготовке документации по планировке территории с указанием конкретной территории, в отношении которой предлагается подготовить документацию по планировке, а также причин (оснований), по которым предлагается подготовить документацию по планировке такой территории;
4) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

5) согласие на обработку персональных данных.

2.7.2 Заявление о предоставлении муниципальной услуги подготавливается в свободной форме. 
2.7.3 К заявлению прилагаются следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

2.7.4 Заявитель вправе по собственной инициативе представить в орган иные дополнительные документы и материалы, подтверждающие право на получение данной муниципальной услуги.
2.7.5 Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3 настоящего Регламента, заявитель лично обращается в органы государственной власти, органы исполнительной власти местного самоуправления, учреждения и организации.
2.7.6 Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3 настоящего Регламента представляются при личном обращении заявителя (представителем заявителя) и (или) через МФЦ, и (или) с использованием информационно – телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, и других средств информационно – телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, в форме электронных документов (при наличии технической возможности) и (или) на бумажном носителе, посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении.
2.7.7 Заявление и электронный образ каждого документа должны быть подписаны электронной подписью и представляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или МФЦ по месту нахождения объекта адресации.
2.7.8 Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя с приложением доверенности, выданной представителю заявителя, оформленной в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
2.7.9 При подаче заявления представителем заявителя предъявляется документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, а также документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
2.7.10 Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а также заверенную копию (выписку) учредительного документа, или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ), или заверенную копию договора управления юридическим лицом, или определение суда, подтверждающее соответствующие полномочия и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

2.7.11 Если заявление и документы, указанные в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3  настоящего Регламента, представляются в Администрацию заявителем (представителем заявителя) лично, заявителю или его представителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения заявления и документов.

2.7.12 Если заявление и документы, указанные в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3  настоящего Регламента, представлены посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через МФЦ, расписка в получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения документов.

2.7.13 Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3 настоящего Регламента, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты.

2.7.14 Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3 настоящего Регламента, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
2.8 Указание на запрет требовать от заявителя представления 
документов и информации или осуществления действий
2.8.1 Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно – правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативно – правовыми актами Российской Федерации, нормативно – правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными нормативно – правовыми актами находятся в распоряжении предоставляющих муниципальную услугу подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, работника МФЦ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью Главы Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за неудобства.

2.8.2 При предоставлении муниципальной услуги запрещается:

1) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте Администрации МО Баженовское сельское поселение;

2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте Администрации МО Баженовское сельское поселение;
2.9 Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.9.1 Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) отсутствие необходимых документов (сведений), указанных в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3 настоящего Регламента, и (или) представление нечитаемых документов (сведений), документов с приписками, подчистками, помарками; 

2) отсутствие документа, подтверждающего право уполномоченного лица в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов, для получения муниципальной услуги представителем заявителя), указанного в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3 настоящего Регламента;

3) в случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал дополнительно применяется такое основание для отказа в приеме заявления и документов, как несоответствие файлов, содержащих электронные копии документов, указанных в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3 настоящего Регламента требованиям к таким файлам, указанным в пункте 2.7.7 настоящего Регламента.

2.10 Исчерпывающий перечень оснований 
для возврата заявления заявителю.
2.10.1 Основаниями для возврата заявления является:
2.10.1.1 разработанная документация не соответствует:

1) документу территориального планирования;

2) правилам землепользования и застройки (за исключением подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейных объектов);

3) лесохозяйственному регламенту;

4) требованиям технических регламентов;

5) нормативам градостроительного проектирования;

6) градостроительным регламентам;

7) положениям об особо охраняемой природной территории;

8) границам зон с особыми условиями использования территорий;

9) программам комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа;

10) программам комплексного развития транспортной инфраструктуры городского округа;

11) программам комплексного развития социальной инфраструктуры городского округа;

12) комплексным схемам организации дорожного движения, требованиям по обеспечению эффективности организации дорожного движения, указанным в ч. 1 ст. 11 Федерального закона "Об организации дорожного движения в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

13) сводам правил с учетом материалов и результатов инженерных изысканий, границ территорий объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

14) границам территорий выявленных объектов культурного наследия;

15) техническому заданию на разработку документации.

2.11 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.11.1 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредоставление документации по планировке территории, подлежащей утверждению доработанной в соответствии с заключением о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
2.15.1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: отсутствуют.

2.13 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.13.1 Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги в соответствии законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.14 Порядок, размер и основания взимания  платы за предоставление

муниципальной услуги


2.14.1 Муниципальная услуга предоставляется без взимания  платы.
2.15 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

и при получении результата предоставления таких услуг

2.15.1 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Администрации не должен превышать 15 минут.

2.15.2 При обращении заявителя в МФЦ (при реализации) срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут. 

2.16 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.16.1 Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3 настоящего Регламента, осуществляется в день их поступления в Администрацию МО Баженовское сельское поселение – при обращении лично заявителем (представителем заявителя), через МФЦ или по средствам почтового отправления.

2.16.2 Если запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме, Администрация МО Баженовское сельское поселение не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрацию МО Баженовское сельское поселение.

2.17  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению

и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации

о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствиис законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов

2.17.1 В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:

1) соответствие санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности;

2) места для ожидания, информирования, приема заявителей:

- места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);

- места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами или информационными электронными терминалами;

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.

- туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.17.2 На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается информация, указанная в пункте 1.3.2 настоящего Регламента.

2.17.3 Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

2.17.4 Обеспечение доступности объектов инвалидам в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативно – правовыми актами (указать при наличии):

1) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

2)  возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла – коляски.

2.18 Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения государственной услуги в МФЦ (в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего государственную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг

в МФЦ

2.18.1 Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или с использованием информационно – коммуникационных технологий;

2) возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ и в электронной форме;

3) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в МФЦ и его филиалах; 

4) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ.

5) создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативно – правовыми актами.

2.18.2 При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с должностными лицами Администрации осуществляется не более двух раз в следующих случаях:

1) При приеме заявления; 

2) При получении результата.

3) В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

2.19 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.19.1 При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ сотрудник МФЦ осуществляет действия, предусмотренные настоящим Регламентом и соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией МО Баженовское сельское поселение.

2.19.2 МФЦ обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Администрацией МО Баженовское сельское поселение в порядке и сроках, установленных соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления.

2.19.3 При подаче необходимых документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме допускается к использованию усиленная квалифицированная электронная подпись.

2.19.4 Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу посредством обращения в МФЦ и его филиалы. При этом заявителю необходимо иметь при себе документы (сведения) указанные в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3 настоящего Регламента.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ

3.1 Состав и последовательность выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами специалистом администрации МО Баженовское сельское поселение;

2) проверка, представленных документов специалистом на полноту сведений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) подготовка письма об отказе в принятии документов, в случае наличия оснований, предусмотренных настоящим регламентом;

4) рассмотрение заявления на предмет соответствия требованиям действующего законодательства, требованиям технического задания на разработку;

5) направление документации специалистам администрации МО Баженовское сельское поселение;

6) обработка и анализ замечаний, предложений по результатам рассмотрения документации специалистами администрации МО Баженовское сельское поселение;

7) подготовка мотивированного отказа об утверждении документации по планировке территории, в случае наличия оснований, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

8) подготовка проекта постановления о назначении публичных слушаний или общественных обсуждений по документации по планировке территории;

9) проведение публичных слушаний или общественных обсуждений, подготовка заключения об их результатах;

10) подготовка проекта постановления о принятии решения об утверждении либо отказа в предоставлении;

11) выдача заявителю или передача в МФЦ (если заявление было подано через МФЦ) результата предоставления муниципальной услуги.
3.2 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Администрацию заявления, подготовленного в соответствии с требованиями пункта 2.7.1 настоящего Административного регламента, и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

3.2.1 Указанные в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3 настоящего Административного регламента документы могут предоставляться в Администрацию:

1) через приемную;

2) на личном приеме у специалиста Администрации.

3.2.2 Специалист  Администрации, ответственный за регистрацию заявлений, производит прием заявления с прилагаемыми документами и регистрирует его в журнале входящих документов с отметкой о регистрации.

3.2.3 Срок регистрации заявления осуществляется в течение рабочего дня, в течение которого оно поступило в Администрацию.

3.2.4 Прием заявлений, направленных по электронной почте, не осуществляется.

3.3 Зарегистрированное заявление со всеми документами в системе электронного документооборота направляется ответственному исполнителю.

3.3.1 В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3 настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления возвращает заявителю данное заявление и прилагаемые к нему документы с указанием причин возврата.

3.4 В случае если заявление и приложенные документы соответствуют требованиям пунктов 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3 настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель:
1) рассматривает документацию на предмет соответствия требованиям действующего законодательства, требованиям технического задания на разработку;

2) направляет документацию специалистам администрации МО Баженовское сельское поселение;

3) обрабатывает и анализирует замечания, предложения по результатам рассмотрения документации специалистами администрации МО Баженовское сельское поселение;

4) подготавливает письмо о возврате документации, в случае наличия оснований, предусмотренных настоящим регламентом;

5) подготавливает проект постановления о назначении публичных слушаний или общественных обсуждений;

6) уведомляет (при наличии сведений о номере телефона) заявителя о готовности документов (письма о возврате документов либо копии постановления о назначении публичных слушаний либо общественных обсуждений, месте и времени получения передает специалисту, ответственному за предоставление документов (в случае получения нарочным способом)).

3.4.1 Специалист администрации, ответственный за предоставление документов знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов, о чем заявитель проставляет дату и подпись на копии, хранящейся в материалах дела.

3.4.2 Специалист администрации, ответственный за предоставление документов, выдает документы заявителю на основании представленного паспорта или другого документа, удостоверяющего личность. В случае получения документов доверенным лицом заявителя предъявляется доверенность.

3.4.3 В случае неполучения документов лично в течение 2 рабочих дней с момента информирования о готовности документов по телефону, документы направляются ответственным специалистом почтовым отправлением.

3.4.4 Процедура публичных слушаний или общественных обсуждений осуществляется в порядке, указанном в постановлении об их назначении, и в срок не менее 1 месяца и более 3 месяцев.
3.5 Результат административной процедуры - постановление главы администрации МО Баженовское сельское поселение об утверждении документации по планировке территории либо отказ (письмо), подписанное главой  администрации МО Баженовское сельское поселение, его заместителем.

3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.6.1 Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации (http://bajenovskoe.ru) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на Едином портале (http://www.gosuslugi.ru/).
3.6.2 Заявитель вправе подать заявление в форме электронного документа (в том числе с использованием Единого портала, прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов). Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи", Постановления Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 N 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг".

3.6.3 Предоставление муниципальных услуг с использованием Единого портала осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации. Порядок регистрации и авторизации заявителя на Едином портале устанавливается оператором Единого портала по согласованию с Министерством экономического развития Российской Федерации.

3.6.4 Подача заявителем заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала осуществляется путем заполнения интерактивных форм заявлений и документов. При оформлении заявления через Единый портал регистрация осуществляется в соответствии с датой и временем регистрации заявления на Едином портале (с точным указанием часов и минут). Мониторинг за ходом рассмотрения заявления и получение документа (информации), являющегося результатом предоставления услуги в электронной форме, осуществляется с использованием Единого портала.

3.6.5 Заявителю обеспечивается возможность заполнения в электронном виде формы уведомления, необходимого для получения муниципальной услуги, на Едином портале.

3.6.6 В случае оказания муниципальной услуги в электронной форме (в т.ч. с использованием Единого портала) специалист проверяет наличие сведений и документов, указанных в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производит регистрацию запроса и поступивших документов и в 3-дневный срок с момента поступления заявления в электронном виде направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю следующую информацию:

1) о дате и времени для личного приема заявителя;

2) о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности;

3) должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказание муниципальной услуги.

3.6.7 Информация о принятом решении может быть направлена заявителю в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала.

3.7 Особенности выполнения административных процедур с участием МФЦ.

3.7.1 При предоставлении муниципальной услуги с участием МФЦ, МФЦ осуществляет следующие действия:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги специалистом администрации через МФЦ;

2) информирование заявителей о месте нахождения Администрации, режиме работы и контактных телефонах специалиста;

3) прием заявления, и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) передачу принятых заявления, и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию;

5) прием от ответственного специалиста Администрации результата предоставления муниципальной услуги (в случае получения результата предоставления услуги заявителем в Администрации, ответственный специалист администрации направляет в адрес МФЦ соответствующее уведомление с указанием результата предоставления муниципальной услуги электронной почтой либо факсом или сообщает об этом по телефону);

6) выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.7.2 Для получения муниципальной услуги заявители представляют в МФЦ заявление по форме и необходимые документы (в соответствии с настоящим регламентом). При обращении заявителя или его представителя с заявлением специалист МФЦ осуществляет действия в соответствии с соглашением о взаимодействии.

3.8  Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.8.1 В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист Администрации муниципального образования Баженовское сельское поселение, предоставляющей услугу, осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1 За соблюдением и исполнением специалистами, должностными лицами Администрации МО Баженовское сельское поселение, МФЦ положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется текущий контроль.

4.1.2 Текущий контроль осуществляется должностными лицами Администрации МО Баженовское сельское поселение, МФЦ.

4.1.3 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации МО Баженовское сельское поселение, руководителем МФЦ. 

4.1.4 Текущий контроль осуществляется путем выборочной проверки личных дел заявителей посредством проведения контрольных действий в рамках проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, должностными лицами Администрации МО Баженовское сельское поселение положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов для выявления и устранения нарушений прав и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения и жалобы граждан на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц Администрации МО Баженовское сельское поселение.

4.1.5 При выявлении нарушений положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица Администрации МО Баженовское сельское поселение указывают на выявленные нарушения и осуществляют контроль за их устранением.

4.1.6 Контроль порядка и условий организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется посредством проведения внеплановых проверок по конкретному обращению заявителя с жалобой на нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, допущенные МФЦ, по согласованию с Министерством труда и социального развития Свердловской области.

4.1.7 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем и должностными лицами Администрации МО Баженовское сельское поселение, ответственными за предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений настоящего Регламента.

4.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 
и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

1) проведение проверок,

2) выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) Администрации МО Баженовское сельское поселение, ее должностных лиц, МФЦ.

4.2.2 Периодичность проведения проверок не реже 1 раза в 3 года.

4.2.3 Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются комиссией, созданной распоряжением Главы.

4.2.4 Результаты проверок оформляются в виде акта.

4.3 Ответственность должностных лиц Администрации,
 предоставляющей муниципальную услугу, за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1 За принятие (осуществление) неправомерных решений и действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги специалисты, должностные лица Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудники МФЦ несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации:

1) имущественная (гражданско – правовая) ответственность, в соответствии с «Гражданским кодексом Российской Федерации»

2) административная ответственность, в соответствии с «Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях»;

3) дисциплинарная ответственность, в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации;

4) уголовная ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Российской Федерации;
5) предусматривается дисциплинарная ответственность в соответствии с положениями Федерального закона «О государственной гражданской службе Российской федерации».

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию МО Баженовское сельское поселение, МФЦ индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудниками МФЦ положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4.2 Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудников МФЦ нарушений положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4.3 Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны объединений граждан и организаций осуществляется в случае представления этими объединениями и организациями интересов заявителей путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудников МФЦ нарушений положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих,

а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ.

5.1 Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба).

5.1.1 Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющих муниципальную услугу, либо специалиста МФЦ путем подачи жалобы в Администрацию МО Баженовское сельское поселение, на имя Главы Администрации МО Баженовское сельское поселение, руководителя МФЦ, в том числе:

1) нарушены сроки регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроки предоставления муниципальной услуги;

2) затребованы от заявителя документы, не предусмотренные нормативно – правовыми актами Российской Федерации, нормативно – правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативно – правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

3) отказано в приеме документов или в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативно – правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными нормативно – правовыми актами; 

4) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативно – правовыми актами Российской Федерации, муниципальными нормативно – правовыми актами Свердловской области;

5) затребована от заявителя в ходе предоставления муниципальной услуги плата, не предусмотренная нормативно – правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными нормативно – правовыми актами;

6) отказа Администрации МО Баженовское сельское поселение, должностного лица Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудника МФЦ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.1.2 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию МО Баженовское сельское поселение, предоставляющую муниципальную услугу, на имя должностного лица Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудника МФЦ. 

5.1.3 Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, интернет – сайта Администрации МО Баженовское сельское поселение, а также может быть принята при личном приеме заявителя в Администрации МО Баженовское сельское поселение, МФЦ.

5.1.4 Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Администрации, сотрудника МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Администрации МО Баженовское сельское поселение, сотрудника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.5 В целях обоснования и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в Администрацию МО Баженовское сельское поселение, МФЦ за получением необходимой информации и документов.

5.1.6 Заявитель может направить жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в Администрацию МО Баженовское сельское поселение на имя Главы Администрации, руководителя МФЦ.

5.1.7 Жалоба, поступившая в Администрацию МО Баженовское сельское поселение, в том числе принятая при личном приеме заявителя, переданная через МФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации МО Баженовское сельское поселение, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, сотрудника МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иное не предусмотрено федеральным законодательством.

5.1.8 По результатам рассмотрения жалобы Администрация МО Баженовское сельское поселение, МФЦ принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией при предоставлении муниципальной услуги опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативно – правовыми актами Российской Федерации, нормативно – правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативно – правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.1.9 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.1.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы с указанием возможности обжалования решения по жалобе в судебном порядке.

5.1.10 Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.11 Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2 Администрация, организации и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2.1 В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ, жалоба подается для рассмотрения в МФЦ в филиал, где заявитель подавал заявление и документы для предоставления муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

5.2.2 Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме.

5.3 Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала.

5.3.1 Администрация МО Баженовское сельское поселение, предоставляющая муниципальную услугу, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

1) на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;

2) на официальном сайте Администрации МО Баженовское сельское поселение, предоставляющей муниципальную услугу, МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (http://dis.midural.ru/);

3) на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги;

4) перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ:

1) Статьи 11.1 – 11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3.1.2 Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.3.1.3 Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, её должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ размещена в разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги.
Раздел 6. Заключительные положения
6.1 Настоящий Административный регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.
6.2 По вопросам, не урегулированным настоящим Административным регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

