 [image: image1.jpg]



Российская Федерация

Свердловская область

Глава муниципального образования

Баженовское сельское поселение

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 04.02.2014

с.Баженовское                                 № 12



Об утверждении Административного регламента Муниципального образования Баженовское сельское поселение по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (выписки из                        похозяйственной книги, справки и иные документы)» гражданам на территории Баженовского сельского поселения» 


Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», Постановлением  Администрации муниципального образования Баженовское сельское поселение 20.07.2009г. №53 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов оказании муниципальных услуг и Положения о стандартах качества предоставления муниципальных услуг на территории Баженовского сельского поселения, руководствуясь Уставом муниципального образования Баженовское сельское поселение.
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент Муниципального образования Баженовское сельское поселение муниципальной услуги «Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, справки и иные документы) гражданам на территории  Баженовского сельского поселения» (далее – Административный регламент) (прилагается).
2.  Разместить Административный регламент на официальном сайте администрации Баженовского сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава муниципального образования                                                                           Баженовское сельское поселение                                      Л.Г.Глухих

Утвержден 
Постановлением 

Администрации Баженовского 

сельского поселения

                                                                                                           от 04.02.2014 г. № 12
Административный регламент
предоставлению муниципальной  услуги

«Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, 
справки и иные документы)»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче выписок на основании похозяйственных книг, справок и иных документов (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по выдаче справок, выписок на основании похозяйственных книг на территории Баженовского сельского поселения (далее-услуга), повышения информированности граждан и определяет порядок и стандарт предоставления выписок на основании похозяйственных книг.

2. Стандарт предоставления услуги
2.1. Наименование услуги: Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, справки и иные документы).
2.2. Результатом предоставления услуги является получение заявителями справок, выписок на основании похозяйственных книг, ведущихся на территории Баженовского сельского поселения, либо отказ в их выдаче.
2.3. Правовые основания для предоставления услуги:

-  Конституция Российской Федерации;

-  Налоговый кодекс Российской Федерации;

-  Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  Приказ Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»;

-Приказ  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 07 марта 2012 года № П/103 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок» 

- Устав Баженовского сельского поселения, утвержденный Решением Думы Баженовского сельского поселения  от 22.12.2005 № 3.

2.4. Получателями услуги являются граждане, являющиеся членами личных подсобных хозяйств, расположенных на территории Баженовского сельского поселения в отношении хозяйства, членами которого они являются и органы государственной власти, нуждающиеся в информации, которой располагают органы местного самоуправления Баженовского сельского поселения, для осуществления своих полномочий.

              Порядок информирования о правилах предоставления

                                      муниципальной услуги

2.5. Муниципальная услуга «Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, справки и иные документы)» предоставляется специалистами администрации Баженовского сельского поселения, ответственными за ведение и сохранность похозяйственных книг. Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресе электронной почты специалистов, предоставляющих муниципальную услугу по выдаче справок, выписок на основании похозяйственных книг на территории Баженовского сельского поселения приведена в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
     2.6. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) непосредственно в помещениях администрации Баженовского сельского поселения, где предоставляется услуга: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами администрации Баженовского сельского поселения, ответственными за ведение и сохранность похозяйственных книг в населенных пунктах: с. Баженовское, с. Городище, 

д. Вязовка, д. Нижняя Иленка;

2) путем официального опубликования данного административного регламента;

3) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте администрации Баженовского сельского поселения – bajenovskoe.ru.
5) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области.
                      Сроки предоставления муниципальной услуги
Услуга предоставляется в срок не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения о предоставлении услуги.
                      Перечень документов, представляемых заявителем

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги:

- в случае, когда получателем услуги является гражданин: паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

- в случае, когда получателем услуги является орган государственной власти: письменный запрос о предоставлении услуги.
                     Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги
 2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, является предоставление гражданином документа, удостоверяющего личность, текст которого не поддается прочтению, либо непредоставление им документа, удостоверяющего личность.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги: 
1) обращение за получением справки, выписки по личному подсобному хозяйству, членом которого гражданин не является,
2) отсутствие информации, необходимой для предоставления услуги.
Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

     2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

     2.11.  При личном обращении получателей муниципальной услуги в Администрацию,  их прием осуществляется в рабочих кабинетах сотрудников Администрации.

     2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением услуги составляет не более 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги составляет не более 15 минут. 
              Требования к местам предоставления муниципальной услуги. Требования к помещению.
2.13. Помещение Администрации поселения должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Требования к входу в помещение.

     2.14.  Вход в помещение Администрации поселения в темное время суток должен освещаться.

     2.15. Вход в помещение Администрации поселения должен оборудоваться информационной табличкой, содержащей следующую информацию:

     -  название Администрации поселения;

     - адрес места нахождения;

     - график работы Администрации поселения.

Требования к местам ожидания и к местам приема заявителей.

     2.16. Прием заявителей осуществляется в Администрации.

     2.17. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

     2.18. Места ожидания приема оборудуются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями.

     2.19. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

     - номера кабинета;

     - фамилии, имени, отчества и должности работника.
     Таблички на дверях или стендах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери были видны и читаемы.

     2.20. Рабочее место каждого специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, а также офисной мебелью.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
     3.1.Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- регистрацию обращения (запроса) получателя услуги;

- подготовка справки, выписки из похозяйственной книги;

- выдача справки, выписки из похозяйственной книги.

    3.2.Основанием для начала предоставления услуги является личное или письменное обращение (запрос) получателя услуги (Приложение № 2).
    3.3. Регистрация обращения получателя услуги:

Регистрация обращения получателя услуги производится при устном обращении непосредственно в день обращения, при письменном обращении - не позднее 3 дней с момента поступления обращения.

Регистрация личного обращения получателя услуги предусматривает:

- установление личности получателя услуги;

-установление наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении услуги;

- уточнение содержания сведений в похозяйственной книге при необходимости;

- регистрация обращения в журнале регистрации личных обращений граждан.

Регистрация письменного обращения (запроса) получателя услуги предусматривает:

- установление наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении услуги;

- уточнение содержания сведений в похозяйственной книге при необходимости;

- регистрация обращения (запроса) в журнале регистрации письменных обращений граждан, либо в случае поступления запроса органа государственной власти в журнале входящих документов.

      3.4. Подготовка справки, выписки из похозяйственной книги.
Должностное лицо администрации Баженовского сельского поселения  рассматривает обращение (запрос), готовит справку, выписку из похозяйственной книги. Выписка из похозяйственной книги может составляться в произвольной форме или в форме выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, утвержденной Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 07 марта 2012 года № П/103 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок» (Приложение № 3).
Выписка из похозяйственной книги составляется в двух экземплярах. Оба экземпляра являются подлинными и подписываются должностным лицом и заверяются печатью «Для справок», кроме выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, которая подписывается Главой Администрации и заверяется печатью Администрации Баженовского сельского поселения.

Справка оформляется на бланках установленного образца в органах местного самоуправления администрации Баженовского сельского поселения, подписывается специалистом и заверяется печатью администрации Баженовского сельского поселения «Для справок». Выписка, справка регистрируется в журнале исходящих документов.

3.5. Выдача справки, выписки из похозяйственной книги.
Выписка выдается члену хозяйства по предъявлении паспорта либо документа, удостоверяющего личность, под личную роспись в журнале исходящих документов о ее получении.

Справка выдается заявителю лично либо направляется по почтовому адресу, указанному в запросе.
 3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

В электронной форме получатель услуги может направить обращение (запрос) о предоставлении услуги с использованием возможностей  официального сайта Администрации Баженовского сельского поселения в сети Интернет (bajensk@mail.ru), Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области. Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в случае обращения гражданина. В случае поступления запроса от органов государственной власти запрос регистрируется и рассматривается в порядке, предусмотренном Федеральным законом  от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
4. Формы контроля за исполнением                                                       Административного регламента
       1. Внутренний контроль за предоставлением услуги осуществляется должностными лицами.
2. Внешний контроль за предоставлением услуги осуществляется Главой  Администрации Баженовского сельского поселения.
3. Контроль осуществляется путем проведения проверок. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению пользователя услуги.
4. Глава Администрации Баженовского сельского поселения организует работу по предоставлению услуги, осуществляют контроль   предоставления, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законодательства Российской Федерации.
5. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6. Персональная ответственность должностных лиц и специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
5.  ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Решения и действия (бездействие) Администрации или их должностных лиц, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы гражданином в досудебном (внесудебном) порядке, если он считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги нарушены его права и свободы.

Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

1) решения Администрации или должностных лиц Администрации, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги;

2) действия (бездействие) Администрации или должностных лиц Администрации, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги..

Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Администрацию.

Заявитель может обратиться с жалобой в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в форме электронного сообщения в сроки, установленные действующим законодательством.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

В ходе досудебного (внесудебного) обжалования заявитель имеет право:

1) представлять дополнительные документы и материалы, либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов (за исключением установленных законодательством случаев), уведомление о переадресации письменной жалобы в орган или специалисту, в компетенцию которых входит решение поставленных в ней вопросов;

4) обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения;

5) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

Жалоба на решения, действия (бездействие) должностного лица Администрации, муниципального служащего подается в Администрацию и адресуется главе Администрации (лицу, его замещающему) по адресу: Свердловская область, Байкаловский район, с.Баженовское,ул.Советская,31.  

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

Жалоба, поступившая в письменной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит обязательной регистрации в журнале учета жалоб (далее - Журнал) не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.

В случае если в электронном сообщении заинтересованным лицом указан адрес электронной почты, по этому адресу направляется уведомление о приеме обращения или об оставлении жалобы без ответа по существу (с обоснованием причин), после чего обращение распечатывается и дальнейшая работа с ним ведется как с письменном обращением.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме акта Администрации.

При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование Администрации, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации.

По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица Администрации, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения в Администрации, Заявитель имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

                                                                                                                                                                              Приложение № 1

                                                                                                                                                                              к административному регламенту

Информация

о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты

специалистов, предоставляющих муниципальную услугу по выдаче документов (выписок из похозяйственной книги 

справок и иных документов)

	Территория,

на которой

расположено

личное подсобное хозяйство
	Наименование сельских населенных пунктов, входящих в состав территории
	Должностное лицо
	Почтовый адрес
	Телефон для справок
	Адрес электронной почты, сайта
	Приемные дни

	Баженовское
сельское

поселение
	с. Городище
	Кукарских Светлана Леонидовна 
- специалист

по работе с населением администрации

Баженовского
сельского поселения
	623884, Свердловская область, Байкаловский район, с. Городище, ул. Советская, 47
	3-15-24
	bajensk@mail.ru
bajenovskoe.ru 
	Понедельник-пятница 
с 8.00      до 16.00,    
перерыв на обед

с 12.00 до 13.00

выходной  день:

суббота, воскресенье



	Баженовское

сельское

поселение
	с. Баженовское

	Белоногова Нина Анатольевна-

специалист

по работе с населением администрации

Баженовского
сельского поселения
	623890, Свердловская область, Байкаловский район, с. Баженовское, ул. Советская, 31
	3-44-45
	bajensk@mail.ru
bajenovskoe.ru 
	Понедельник-пятница 
с 8.00      до 16.00,    
перерыв на обед

с 12.00 до 13.00

выходной  день:

суббота, воскресенье



	Баженовское

сельское

поселение
	д. Вязовка
	Маслова Вера Петровна
- специалист

по работе с населением администрации

Баженовского
сельского поселения
	623887, Свердловская область, Байкаловский район, д. Вязовка, ул. Советская, 57
	3-67-42
	bajensk@mail.ru
bajenovskoe.ru 
	Понедельник-пятница 
с 8.00      до 16.00,    
перерыв на обед

с 12.00 до 13.00

выходной  день:

суббота, воскресенье



	Баженовское

сельское

поселение
	д. Нижняя Иленка 
	Сутягина Ольга Николаевна - специалист

по работе с населением администрации

Баженовского
сельского поселения
	623885, Свердловская область, Байкаловский район, д. Нижняя Иленка, ул. Советская, 7
	3-33-24
	bajensk@mail.ru
bajenovskoe.ru 
	Понедельник-пятница 
с 8.00      до 16.00,    
перерыв на обед

с 12.00 до 13.00

выходной  день:

суббота, воскресенье




                                                                                                                            Приложение № 2

к административному регламенту

Главе Баженовского
сельского поселения
______________________________

                                                                                            (Ф.И.О.)

от ____________________________

                                                                                           Ф.И.О. заявителя

проживающего по адресу: _______

______________________________

Контактный телефон____________

______________________________

                                                  ЗАЯВЛЕНИЕ

В целях государственной регистрации права собственности на земельный участок

для ведения личного подсобного хозяйства площадью _____________ кв.м.,

расположенный по адресу:____________________________________________________

Прошу Вас предоставить выписку из похозяйственной книги, подтверждающую

мои права на данный земельный участок.

Прилагаются следующие копии документов:

________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

на ______________ листах.
«___»____________20___г.                                                 _____________________

                                                                                                     подпись заявителя

                                                                                                  Приложение № 3  
                                                                                                  к административному регламенту                                          

                                                   ВЫПИСКА

                из похозяйственной книги о наличии у гражданина права
                                              на земельный участок
  (место выдачи)                                                                                                         (дата выдачи)

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину
____________________________________________________________________
                             (фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения: «___  » ________ ., документ, удостоверяющий личность,____________________________________________________________

                     (вид документа, удостоверяющего личность) (серия, номер)

выдан «____»________________ г._______________________________________

                          (наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий

_______________________________________________________________________

 личность)

проживающему по адресу:  ______________________________________________

______________________________________________________________________

                  (адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве___________________________________________________

                                     (вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,

общей площадью  , расположенный по адресу: ________________________________   

________________________________________________________________________

категория земель: 

о чём в похозяйственной книге ________________________________________________
                                                      (реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и 
_____________________________________________________________________________
окончания ведения книги, наименование органа, осуществляющего ведение похозяйственной книги)

« __» _______г. сделана запись на основании___________________________

_____________________________________________________________________________

(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге)

Глава Баженовского сельского

поселения:                                                             ___________                                 _____________                     
     (должность)                                                          (подпись)                 М.П.              (Ф.И.О.)

        Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается в целях

государственной регистрации правна земельный участок в соответствии со статьей 252 Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» в случае  предоставления земельного участка гражданину для ведения личного подсобного хозяйства.

    Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается гражданину в двух экземплярах.

    Указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной книги или должностного лица органа местного самоуправления.

    Проставляется печать органа местного самоуправления.
