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предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Баженовского сельского поселения

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача градостроительных планов земельных участков

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача градостроительных планов земельных участков

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Главы Администрации МО Баженовское сельское поселения от 21.05.2018 № 48 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	нет


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»


	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	30 календарных дней
	30 календарных дней
	заявление подано лицом, не уполномоченным на совершение такого рода действий;

документы в установленных законодательством случаях не удостоверены необходимым способом, не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес регистрации указаны не полностью и с ошибками;

в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в установленном порядке исправления;

документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	непредставление документов, определенных пунктом 2.6.1 Административного регламента, или представление недостоверных сведений; наличие на земельном участке объекта капитального строительства, сведения о зарегистрированных правах на который в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним отсутствуют, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги; непредставление заявителем в установленный абзацем шестым пункта 2.6 Административного регламента срок оригиналов документов, если Заявление направлялось по электронной почте, или хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента; недостоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах для разработки, утверждения и выдачи ГПЗУ; несоответствие информации, поступившей в рамках межведомственного взаимодействия, документам, представленным заявителем; земельный участок не прошел государственный кадастровый учет или не имеет установленных границ; невозможно разработать ГПЗУ в соответствии с требованиями действующего законодательства; земельный участок предоставлен для целей, не связанных со строительством; вид разрешенного использования земельного участка, установленный договором аренды земельного участка, не соответствует градостроительному зонированию территории, утвержденному решением Думы Баженовского сельского поселения от 23 октября 2014 г. № 68 «Об утверждении Правил землепользования и застройки»; ГПЗУ уже утвержден (за исключением случаев обращения с заявлением о внесении изменений в ранее утвержденный ГПЗУ). В этом случае заявителю направляется информация о наличии утвержденного ГПЗУ с указанием реквизитов такого ГПЗУ
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	личное обращение;

почтовая связь;

МФЦ;

Единый портал
	личное обращение;

почтовая связь;

МФЦ;

Единый портал


	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	

	№
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача градостроительных планов земельных участков

	1
	физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица
	документ, удостоверяющий личность (паспорт)
	законные представители юридического лица представляют приказ о назначении руководителем и устав (положение) или выписку из ЕГРЮЛ, а также документ, удостоверяющий личность (паспорт)
	да
	от имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;
копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность) либо приказ о назначении руководителем и устав (положение) или выписка из ЕГРЮЛ – для законного представителя юридического лица
	нотариальная доверенность


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача градостроительных планов земельных участков

	1
	заявление
	заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка
	1, подлинник
	нет
	форма документа
	
	

	2
	документ, удостоверяющий личность заявителя 
	паспорт
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	3
	документы, подтверждающие полномочия представителя, а также удостоверяющие личность представителя заявителя, в случае, если интересы заявителя представляет представитель заявителя
	доверенность
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	4
	правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	свидетельство, договор, иные документы
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	
	Документы, которые могут быть предоставлены по инициативе заявителя

	5
	документы технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства
	технический (кадастровый) паспорт
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	6
	информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
	информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	7
	топографическая основа соответствующей территории (в масштабах М 1:500; М 1:1000) в бумажном виде, а также в электронном виде на оптическом носителе в формате dxf, shape с приложением ведомостей координат поворотных точек участка(ов), с нанесением границ, координат поворотных углов земельного участка, сетей инженерных коммуникаций, границ смежных участков в системе координат Баженовского сельского поселения, содержащую актуальную информацию, обновленную в период, не превышающий два года до даты обращения с Заявлением
	топографическая основа
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	8
	градостроительный план земельного участка в случае, если ГПЗУ подготовлен заявителем самостоятельно
	градостроительный план
	4, оригинал
	нет
	нет
	нет
	нет

	9
	проектное (эскизное) предложение по объектам капитального строительства (генплан, объемно-пространственная композиция с указанием максимальной высоты, других предельных параметров застройки земельного участка)
	проектное (эскизное) предложение по объектам капитального строительства
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	10
	схема планировочной организации земельного участка для индивидуальных жилых домов
	схема планировочной организации земельного участка для индивидуальных жилых домов
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет

	11
	другие материалы (в том числе предложения к проекту ГПЗУ, проект ГПЗУ и материалы по обоснованию параметров, включаемых в проект)
	другие материалы
	1, копия
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача градостроительных планов земельных участков

	нет
	кадастровый паспорт земельного участка
	кадастровый паспорт (выписка) земельного участка
	Администрация Баженовского сельского поселения
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	нет
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок
	сведения о наличии или отсутствии земельного участка в собственности
	Администрация Баженовского сельского поселения
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача градостроительных планов земельных участков

	1
	Градостроительный план земельного участка и постановление об его утверждении
	К образцу соответствующего документа
	положительный
	форма, утвержденная Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»
	нет
	В ОМСУ на бумажном носителе, МФЦ
	31 день
	31 день

	2
	Письменное уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка
	К образцу соответствующего документа
	отрицательный
	приложение 3
	приложение 4
	В ОМСУ на бумажном носителе, МФЦ
	31 день
	31 день


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача градостроительных планов земельных участков

	1
	прием и регистрация заявления
	в случае если состав представленных с заявлением документов не соответствуют установленному административным регламентом перечню и установленным требованиям, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет сущность выявленных несоответствий (недостатков) и предлагает принять меры по их устранению
	не более 1 календарного дня
	ф
	Формы, бланки, ПК, МФУ
	нет

	2
	рассмотрение заявления, поступившего, в том числе и в электронной форме
	при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги главный специалист отдела обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя соответствующего письма.
	не белее 5 календарных дней с даты регистрации поступившего заявления
	ОМС, МФЦ
	ПК
	нет

	3
	запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить
	основанием для проведения административной процедуры является отсутствие документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных организациях.
	не белее 8 календарных дней с даты регистрации поступившего заявления в ОМС, МФЦ 
	ОМС
	нет
	нет

	4
	принятие решения о возможности (невозможности) подготовки градостроительного плана земельного участка
	Срок, в течение которого оформляются документы об отказе в принятии решения, не должен превышать 5 рабочих дней со дня выявления специалистом оснований для отказа в принятии решения
	не позднее 15 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления в ОМС, МФЦ
	ОМС
	ПК
	нет

	5
	подготовка (проверка) и согласование проекта ГПЗУ
	подготовленный или прошедший проверку проект ГПЗУ ответственный специалист направляет в одном экземпляре на бумажном носителе на согласование заместителю главы поселения по жилищно-коммунальному хозяйству. Согласование осуществляется путем проставления подписи на чертеже ГПЗУ и листах ГПЗУ, содержащих требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на земельном участке, предельному количеству этажей или предельной высоте зданий, строений, сооружений в течение 1 календарного дня; При наличии замечаний по подготовленному проекту ГПЗУ проект ГПЗУ возвращается ответственному специалисту указанием причин возврата
	не более 15 календарных дней с даты поступления Заявления и пакета документов для подготовки (проверки) ГПЗУ в ОМС, МФЦ
	ОМС
	ПК
	нет

	6
	согласование, подписание и регистрация решения об утверждении проекта ГПЗУ либо отказа в выдаче ГПЗУ
	проект решения подлежит согласованию с:

консультантом по юридическим вопросам, заместителем главы поселения по жилищно-коммунальному хозяйству, главой поселения
	не более 6 календарных дней с даты поступления ответственному специалисту пакета документов, подписанного и согласованного проекта ГПЗУ
	ОМС
	ПК
	нет

	7
	Выдача ГПЗУ либо отказа в выдаче ГПЗУ
	ответственный специалист выдает (направляет) заявителю отказ в выдаче ГПЗУ либо два экземпляра утвержденного ГПЗУ способом, указанным в Заявлении
	не позднее 30 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления в ОМС, МФЦ
	ОМС, МФЦ
	ПК
	нет


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины либо муниципального платежа за предоставление муниципальной услуги, взимаемой (ого) за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Выдача градостроительных планов земельных участков

	Портал государственных и муниципальных услуг
	Портал государственных и муниципальных услуг
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата
	нет
	посредством почты, в том числе электронной;  на официальном сайте;  по телефону
	Портал государственных и муниципальных услуг


